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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
Miihendislik Mimarhk Fakiiltesi Dekanhg:

ESOGU MUHENDISLIK MiMARLIK FAKULTESI
DERS KAYITLARINA ILISKIN ILKELER

(Son diizenlemesi Fakiilte Kurulu’nun 29.12.2016 tarih ve 4/10 Sayih Karari ile kabul edilmistir)

A. DERSLERIN ACILMASI

A.1. DERS ACMA KARARI
a. Ders kayitlar1 baglamadan en ge¢ 6 hafta once, agilacak dersler, yiirlitecek 6gretim

elemanlar1 ve haftalik ders programi hazirlanarak, Boliim Kurulu veya Akademik
Bolim Kurulu karari ile Dekanliga gonderilir.

b. Bir ders, egitim planinda yer alan donemde agilir. Ancak, 6nkosul dersleri her iki
donemde de acilabilir.

c. Ikili 6gretimin oldugu béliimlerde, dersler her iki 6gretimde de aym 6gretim elemani

tarafindan acilir.

A.2. DERSLERiN__(")('}RENCi KONTENJANLARI )
a. “ESOGU On lisans-lisans, Ders Kayit, Kayit Yenileme ve Ogrenci Danismanhg

Yonergesi” nin 8. Maddesine gore derslerin 6grenci kontenjanlari belirlenir.

Madde 8- Boliimlerde/Programlarda agilan derslerin OGUBS’ye girilecek 6grenci kontenjanlari, dnceki
donemlerde basarisiz olmus ve yeni kayit olabilecek Ogrenci sayilari dikkate alinarak ilgili birim
Kurulu’nun o6nerisi ile Fakiilte/Yiiksek Okul Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. Béliim/Program
dersleri 6grenci kontenjanlarinin %20’sinden az olmamak iizere diger O6gretim igin (i¢) ve diger
Boliim/Program 6grencileri i¢in de (dis) kontenjan ayrilir.

b. Teorik bir derse kayith 6grenci sayisinin en az 30 olmasi temel esastir. Derse kayit
olmas1 beklenen 6grenci sayis1 60 ve lizeri ise ders 2 subeli (A ve B), 90 ve iizeri ise li¢
(A, B ve C) subeli olarak acilabilir.

Secimlik derslerde kayitli 68renci sayisi 20 6grenciden az olamaz. En fazla ii¢ sube
acmak sartiyla, 6grenci sayisi, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenmis 6grenci
sayisindan az olamaz.

Tasarim ve laboratuvar derslerinde kayitli 6grenci sayisi, Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenmis 6grenci sayisindan az olamaz.

c. Ogrencilerin hangi subeli dersi alacagi Boliim Baskanliginca belirlenir. Subeli dersler

ayn1 giin ve saatde farkli 6gretim elemanlar tarafindan yiiritiiliir.
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A.3. KALDIRILAN DERSLER

a.

AKTS kredisi yiikseltilen ve/veya ismi degisen dersler yeni agilan derslere
esdegerlendiklerinden, tekrar agilmazlar.

Donemi ileriye alinan dersler i¢in bir kez kendi doneminde tekrar dersi agilir.

Egitim planindan kaldirilan ancak Universitede bir boliimde esdegeri olan dersler,
sorumlu dgrenciler icin bir kez (normal dgretimde) tekrar dersi olarak acilir. Izleyen
yartyillarda sorumlu 6grenciler diger boliimlerde acilan esdeger derse kayit olurlar.
Egitim planindan kaldirilan ve bagka bir derse esdegerlenemeyen dersler, kayitl 6grenci

sayisina bakilmaksizin, sorumlu 6grenci oldukca, tekrar dersi olarak agilir.

A.4. SECMELI DERSLERIN ACILMASI

a.

b.

“ESOGU On lisans-lisans, Ders Kayit, Kayit Yenileme ve Ogrenci Danismanhig1

Yonergesi” nin 9. Maddesine gore se¢cmeli derse kayit yapilir.

Madde 9- Bolumlerde/Programlarda “Se¢meli Ders” olarak oOnerilen derslerin agilabilmesi igin
Fakiilte/Yiiksekokul kurulunun belirledigi kontenjandan az olmamak iizere 6grenci 6n kayit yapmalidir.
Ancak bir boliimiin/programin ders programindan ¢ikarilan bir segmeli dersten kalan 6grenciler varsa, bu
dersin yerine gegebilecek esdeger bir dersin bulunmamasi halinde, dersin agilmasi i¢in bir kontenjan
sinirlamasi uygulanmaz.

Bir segmeli gruptaki derslerin kontenjanlari esit olarak belirlenir.

A.5. SISTEME GIRIS

a.

Ders kayitlar1 baglamadan en gec¢ bir hafta once, acgilacak dersler, kontenjanlari,
yiiriitecek 0gretim {iyeleri ve haftalik ders programi, gerekiyorsa kismi degisiklikler
yapilarak, son sekle getirilerek OGUBS sistemine girilir.

Haftalik ders programi ve yiiriitiiciilerin son sekli Dekanliga gonderilir, boliim web
sayfasinda ve boliim panolarinda ilan edilir.

Sisteme giristen sonra, ders programinda belirtilen giin ve saatler ile dersi yiiriitecek

ogretim elemant, zorunlu bir sebep olmadikga, degistirilmez.
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B. KAYIT YENILEME
B.1. GOZDEN GECIiRME

a. Ders kayitlar1 baslamadan en geg bir hafta 6nce, Dekan Yardimcist yonetiminde, Boliim
Kayit Koordinatdrlerinin katilacag: bir toplanti diizenlenir. Toplantida kayitlara iligkin
ilkeler ve muhtemel sorunlara ¢éziimler onerilir

b. Ders kayitlar1 baslamadan en ge¢ bir giin 6nce, Bolim Bagkan1 veya Bolim Kayit
Koordinatorii yonetiminde, danigmanlar ile kayit operatdrlerinin katilacagi bir toplanti

yapilir. Toplantida kayitlarda dikkat edilecek konular goriisiiliir.

B.2. ONKAYIT

a. Ogrenciler her donem akademik takvimde ilan edilen kayit tarihlerinde kayitlarini
yenilemekle yiikiimliidiirler.

b. Tiim 6grenciler kayit yenileme i¢in asagida verilen islemleri sirasiyla yapmalidirlar:
1. Katki paymin 6denmesi (Odenecek katki payr miktar1 kayit modiiliinden izlenebilir),
2. Web iizerinden Ogrenci Bilgi Sistemi (OGUBS) ile 6n kayit yapilmast,
3. Web iizerinden danisman onayinin alinmasi,
4. Kayit terminalinden alinan ders kayit formunun, 6grenci tarafindan en geg ekle-sil
stiresi sonuna kadar danismanina imzalatilarak boliime teslim edilmesi.

c. Ogrenciler, “ESOGU On lisans-lisans, Ders Kayit, Kayit Yenileme ve Ogrenci
Danismanligl Yonergesi” nin 7. Maddesinde belirtilen kurallara gore kayit

yenilerler.

Madde 7-Kayit yenilemede dgrenciler asagidaki kurallara gore hareket ederler:

a)  Ogrenci, ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 13. maddesinde agiklanan
ders yiikii sinirlarina uygun olarak ders secimi yapar. Ogrenci, “Basarisiz” oldugu (FF ve/veya YZ notu
alimmig) dersleri, agilmasi halinde, dncelikle kendi Boliimiiniin/Programinin diger 6gretiminden (birinci
veya varsa ikinci oOgretiminden) alir. Kendi bolimii/programi icinde ders cakigsmasi ortadan
kaldirilamiyorsa, bir baska Bdliimden/Programdan esdeger ders secimi yapilabilir.

b)  “Akademik Yetersizlik” uyarist almis dgrenciler ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Simav
Yonetmeligi’nin 22.nci maddesi uyarinca ders se¢imi yaparlar.

c) On kosullu derslere, bir dersin 6n kosulu olan dersten en az DD/Y T notu veya “Devam” alinmadan
kayit yaptirilamaz.

d)  Ogrencinin, daha 6nceki yariyillarda almis oldugu derslerin yerine, farkli kodlu esdeger dersi almasi
durumunda, kayit sisteminde hangi dersin yerine alindig belirtilir.

d. Ogrenci daha 6nce alip basarisiz oldugu bir dersi yeniden alirken “Yerine” segenegini

segmek zorundadir.
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e. Ders ¢akigsmasi olmayan 6grenci diger 6gretim ve boliimden ders alamaz.

f. Ogrenciler mezuniyet sablonundaki her se¢meli gruptaki bir derse, kredisi yeterli ise,
kayit haftasinda kayit yaptirmak zorundadir.

Danismanin uygun goérmesi halinde, 6grenciler bir tist sinif derslerine kayit olabilirler.

Ogrenciler, bir ders yerine, baska bir boliimde esit veya biiyiik AKTS kredili esdeger
derse kayit olabilirler. Bu 6grenciler mezun olmadan 6nce en az 240 AKTS kredi
almalar1 gerekir. ilave kredi segmeli dersler ile saglanabilir.

I. Tirkge dilinde 6gretim veren boliimlerin 6grencileri bir dersi (istege-bagh veya esdeger
ders olarak) kismen veya tamamen Bilgisayar, Elektrik-Elektronik ve Makine
Miihendisligi béliimlerinde Ingilizce dilinde agilan dersi almak istemesi halinde,
ogrencinin Dil Yeterliligini saglayip saglamadigi kontrol edilmelidir. Dil yeterliligini
saglayamayan 6grenciler ingilizce dilinde acilan dersleri alamazlar.

Benzer sekilde, Dis iiniversitelerde Ingilizce dilinde agilan bir dersin almmasi

taleplerinde de ayni ilke gegerlidir.

B.3. DANISMAN ONAYI
a. Danismanlar kayit ve ekle-sil haftalarinda fiili olarak gorev alarak kayitlarda
karsilasilan sorunlarin ¢éziimiine yardimci olur.
b. “ESOGU On lisans-lisans, Ders Kayit, Kayit Yenileme ve Ogrenci Danismanhgi

Yonergesi” nin “Kayit Yenileme” baslikli 6. Maddesine;

Madde 6- Kayit yenileme islemleri: (1) Ogrencinin Internet {izerinden Kaydim Yenilemesi: Ogrenci,
akademik takvimde belirtilen “Ders Kayitlar” siiresi igerisinde, ESOGU Ogrenci Bilgi Sistemine
(OGUBS), kendi sifresi ile girerek derslere kaydin1 yapar; (2) Danisman Onayi: OGUBS {izerinden
kaydin yaptiran 6grencinin Akademik damismani, Ogrenci Bilgi Sistemi aracilifiyla elektronik olarak
ogrencinin kaydint onaylar veya reddeder. Onaylama halinde kesin kayit tamamlanmistir ve dgrencinin
yeniden kayit sistemine girerek ders kaydinda degisiklik yapmasi olanaksizdir. Danigmanin kaydi
reddetmesi durumunda, 6grenci danismaniyla goriiserek, kaydin reddine sebep olan konu diizeltildikten
sonra, yeniden damigman onaymna gonderir. Ogrenci “Ders Kayit Formu”nu danigmanina en gec “ekle-
sil” haftas1 sonuna kadar imzalatarak boliime teslim etmesi gerekir.

gore OGUBS iizerinden kaydi yaptiran 6grencinin danismani, Ogrenci Bilgi Sistemi

aracilig ile elektronik olarak 6grencinin kaydini onaylar veya red eder.

c. Danigman tarafindan kayit onaylanirken, 6grencinin tabi oldugu mezuniyet sablonuna
dikkat edilir.

d. Damgsmanlar “Eskisehir Osmangazi Universitesi Onlisans Lisans Ogretim ve Smav

Yonetmeligi” nin
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“Kredi Yiikii ve Ders Kaydi” baslikli 13. Madde

MADDE 13 — (1) Bir 6grencinin giiz veya bahar yariyilinda kayit olabilecegi derslerin yerel kredi
degeri toplam1 en ¢ok 22°dir.

(2) Genel not ortalamasi 3.00 veya iistiinde olan 6grenciler danigsmanlarinin onayiyla bir yariyilda
toplam 30 yerel kredi degerindeki derslere kayit yaptirabilir.

ve “Basaril1 ve Basarisiz Ogrenciler” bashkli 22.Madde

Basarili ve Basarisiz Ogrenciler

MADDE 22 — (1) Ogrencinin basar1 durumu her yariyil sonunda genel not ortalamasi hesaplanarak
belirlenir. Genel not ortalamasi en az 2.00 olan &grenci basarili sayilir. Genel not ortalamasi 2.00’nin
altina diisen 6grenciye akademik yetersizlik uyarisi yapilir.

(2) Genel not ortalamasi 1.80’in {izerinde olan akademik yetersizlik uyarisi almis 6grenci agilmasi
halinde, FF/YZ/DZ not aldig:1 dersleri takip eden ilk yariyilda tekrar eder ve daha 6nce almadig dersleri
alabilir.

(3) Akademik yetersizlik uyarisi alan 6grencinin genel not ortalamasi 1.80’in altinda ise a¢ilmasi halinde,
oncelikle FF/YZ/DZ not aldig1 dersleri takip eden ilk yartyilda tekrar eder ve daha 6nce almadig bir
dersi alamaz. Ancak genel not ortalamasi 1.80’in altinda olan ve ders kaydi yaptirdigi yariyilda
FF/YZ/DZ not alarak basarisiz oldugu derslerin kredi degeri 15’in altinda olan &grenciler, 15 krediyi
tamamlamak {izere 15 kredi degerine kadar daha 6nce almadig derslere kayit yaptirabilirler.

(4) Genel not ortalamasinit 2.00 veya lizerine ¢ikaran 6grencinin akademik yetersizlik uyarisi kaldirtlir.
(5) Boliimiiniin veya programinin birinci sinifinda olan ve bir yariyil 6grenim goren dgrencinin, takip
eden yarryildaki derslerine kaydi yapilirken, genel not ortalamasina bakilmaz.

maddelerine gbre ders se¢imi yapilmis olmasina dikkat eder.

B.4. BIRINCI SINIFLARA KAYIT
a. Birinci sinif derslerine kayit, “ESOGU On lisans-lisans, Ders Kayit, Kayit Yenileme
ve Ogrenci Danmismanlifi Yonergesi” nin “Birinci Siniflara Kayit” bashikl 4.

Maddesinde belirtilmistir.

Madde 4-@ Ogrenci Segme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) ile Eskisehir Osmangazi Universitesi’nin
Fakiilte veya Yiiksekokullarina yerlestirilen adaylar, ilan edilen kayit tarihlerinde, sahsen basvurarak
gerekli belgeleri eksiksiz ibraz etmeleri ile yerlestirildikleri birime kesin kayitlari yapilir.

b. Tiirkce egitim yapan boliimlerde, Temel ingilizce Muafiyet sinavinda basarili grenciler
Ingilizce 1 ve Ingilizce II derslerinden muaf olurlar. Eger, giiz doneminde, ingilizce I
dersine kayit olmuslar ise, Ekle-Sil déneminde, danismanlariyla gériiserek, Ingilizce-I
dersinin kaydini sildirmelidirler.

C. Yabanci uyruklu 6grenciler giiz doneminde Seminer-1I ve bahar doneminde Seminer-11
dersine kayit olmalidir.

d. A.LLT. I Ozel, A.LLT. I Ozel , Tiirk Dili I Ozel, Tiirk Dili I Ozel dersleri, sadece
“Yabanci1 Uyruklu Ogrenciler” i¢in, Dekanlik dersleri altinda acilmistir. T.C. vatandas:

ogrenciler bu dersleri alamazlar.
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B.5. KESIN KAYIT

a. Kayitlar esnasinda danigmanindan red alan Ogrenci, kayit donemi sonuna kadar,
danigsmanindan onay almak icin gerekli diizenlemeleri yapar. Kayit donemi i¢inde onay
almamis 6grencinin ders kaydi tamamlanmamis sayilir.

b. Subeli ve se¢meli derslerin kontenjanlari kayitlar esnasinda kayit koordinatorii
tarafindan kontrol altinda tutularak esit dagilim saglanmaya g¢aligilir.

C. Mihendislik  Arastirmalart  grubu  derslere  kayit ve  ekleme-silme
“ESOGU MMF Miihendislik Aragtirmalar1 Dersleri Ile ilgili Ilkeler”ine gére yapalir.

C. DERS EKLEME / BIRAKMA (EKLE-SIL) KAYITLARI

a. ESOGU On Lisans-Lisans Ders Kayit, Kayit Yenileme ve Ogrenci Danismanlig1 Y&nergesi 5.
Maddesine géore DERS EKLEME/BIRAKMA (EKLE-SIL) KAYITLARI yapilir.

Madde 5- Ogrenci, her yariyilin ilk iki haftasi i¢inde belirlenecek giinlerde “ekle-sil” olarak adlandirilan,
yartyil ders kaydina, ders ekleme ve/veya birakma islemi yapabilir. Ekle-sil islemi sadece ders kaydi
yapmis olan 6grencilere taninan bir haktir. Ekle-sil hakki olan 6grenci, danismaninin onay1 ile kaydoldugu
derslerde degistirme, ekleme ve birakma (silme) islemlerini ESOGU Onlisans, Lisans, Ogrenim ve Sinav
Yonetmeliginin 10. maddesinde belirlenen kredi sinirlari iginde yapabilir. Normal siiresi icinde ders kaydi
yapmamis 0grencilerin ekle-sil haftasinda ders kaydinin yapilabilmesi i¢in ilgili Fakiilte/Yiiksekokul
Yénetim Kurulunun karar1 ve dgrencinin her donem igin Universite Yonetim Kurulunun belirledigi “Geg
Kay1t” ticretini yatirmasi gerekir. Se¢meli derslerden kayit silme, ilgili Boliim/Program baskaninin uygun
gormesi halinde yapilabilir.

b. Kayithi 6grenci sayisi, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenmis 6grenci sayisinin
altinda olan dersler (Miihendislik Arastirmalar1 grubu dersleri hari¢) Fakiilte Yonetim
Kurulu karari ile kapatilir. Ancak, 6gretim elemani dersi iicretsiz yiiriitmeyi kabul eder
ise, ders kapatilmaz.

€. Secmeli derslerden kayit silme islemi ancak ilgili Boliim Baskaninin uygun gérmesi
halinde yapilabilir.

d. Ihtiyag duyulur ise A.3.b’de belirtilen kosullarda, dersler, ekle-sil siiresi icinde de
boliinebilir.

e. Ekle-sil siiresinin bitimini takip eden ilk igglinii sonunda danigmanlarca onaylanan ders

kayit formlar1 ile sadece kayit modiiliinde yatirmis oldugu katki payr gériilemeyen

ogrencilerden alinan dekontlar, 6grenci numaralarina gore sirali olarak Bolim

Baskanlig1 araciligiyla Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir.
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D. OZEL DURUMLAR

a. OGUBS’de ders listesinde ismi olmayan o&grenciler smavlara almmaz, o6gretim
elemanlarinca listeye eklenmez. Bu dgrenciler, ders kayitlariin kontrolii i¢in Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1’na bagvurmalidirlar.

b. Yonetmelige gore hatali kayitlar, tercihen Ogrencilerin dilekgeleri dogrultusunda,
Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile diizeltilir.

c. Ekle-sil donemi sonrasi ders ekleme ve birakma yapilamaz. Hakli ve gecerli nedenleri

olan 6grencilerin iglemleri Yonetim Kurulu karari ile gerceklestirilir.
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