	[image: logoo]
	T.C.
ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ
Mühendislik Mimarlık Fakültesi 
BİRİMİZİNİZ YAZINIZ
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Sayı: DESİMAL NO YAZINIZ/807/														…./…./2017
Konu: Birim İstek Formu

DEKANLIK MAKAMINA,

Aşağıda Fakültemiz ihtiyaçlarına ilişkin “Birim İstek Formu ”doldurulmuştur. Gereğini bilgilerinize arz ederim.	

BİRİM AMİRİ
   GÖREVİ	


BİRİM İSTEK FORMU			
[bookmark: _GoBack]Bölüm Bildirim No(1) : DEFTER SIRA NO GİRİNİZ												Fakülte Bildirim No(4): 
	İstek Birimi (Bölüm İstek Yetkilisi ) Tarafından Doldurulacak Kısım(2)
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	İstek Konusu
	Özellik
	Miktarı
	Kim veya Neresi için İstendiği

	Gerekçesi
	Önem Düzeyi(3)
	Daha Önce Bildirim Yapılmışsa
	Teknik Şartname (Var/Yok)
	Ön Değerlendirme(4)
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1- Bölüm Bildirim Numarası. bölüm tarafından ayrı bir numaralandırma sistemi kullanılarak doldurulacak ve form suretleri ayrı bir klasörde tutulacaktır. 
2- İstek Birim Yetkilisi Bölüm Başkanlıkları ve Dekanlık bünyesindeki servislerdir.
3- Önem Düzeyi: Kritik/Yüksek/Orta/Düşük olarak tanımlanmalıdır.
4- Bildirim Numarası ve Ön Değerlendirme Kısmı Gerçekleştirme Görevlisi tarafından doldurulacaktır.
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